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1.  Introducción  

El Sistema de Gestión de Clientes y Proveedores es una solución informática basada en un 

ambiente Web, dirigido a la informatización de las actividades comerciales relacionadas con 

la gestión de sus clientes y proveedores.  

Sus objetivos centrales son gestionar la acreditación comercial, los expedientes legales, los 

representantes, y los términos de las relaciones contractuales suscritas entre las partes. El 

sistema brinda una serie de información que ayuda a los comerciales y directivos de las 

empresas a la toma de decisiones. 

La utilización del sistema trae consigo importantes ahorros de tiempo y recursos en la 

realización de los procesos, permitiendo que las oficinas comerciales de la empresa, estén 

en condiciones de atender un mayor número de clientes y proveedores, con una elevada 

eficiencia en su gestión.  

2. Glosario de Términos  

Archivo de datos: Son aquellos datos oficiales contenidos en un fichero que provee la ONE 

para validar la existencia y actividad permitida sobre los elementos del sistema. 

Áreas de Negocio: Espacio conceptual sobre el que se establece el negocio. 

Cargar datos: Acción dentro del sistema que facilita cargar un contenido y variar aquellos 

cuyo contenido no varía el tipo de dato en sí.  

Cliente: Es la entidad o empresa receptora de un bien, servicio, producto o idea, a cambio de 

dinero u otro artículo de valor. 

Contratos: Acuerdo de voluntades escrito, manifestado en común entre dos o más, personas 

con capacidad legal para ello. 
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Cooperativa: Asociación autónoma de personas que se han unido voluntariamente para 

formar una organización democrática. 

Cooperativa ONE: Son aquellas cooperativas registradas y actualizadas en un período de 

tiempo por la  ONE. 

Datos base: Son aquellos datos inicializados por el sistema en la base de datos y estáticos 

mientras no se varíen directamente en el diseño de la Base de Datos. 

Entidad: Empresa con un fin y una existencia perceptible dentro de un organismo. 

Entidades ONE: Son aquellas entidades registradas y actualizadas en un período de tiempo 

por la  ONE. 

Filial: Una filial,  es una entidad controlada por otra entidad. La entidad controlada es llamada 

empresa. 

Filtrar: Se denomina filtración al proceso unitario de separación de las vistas por contenidos 

especificados por el usuario. 

ONE: Oficina Nacional de Estadística. 

Organismo: Estructura estatal diseñada para lograr metas o leyes por medio de los 

organismos humanos o de la gestión del talento humano y de otro tipo. 

Perfil: Descripción de los permisos de un grupo determinado de usuarios. 

Proveedor: Persona o sociedad que suministra la materia prima utilizada para producir los 

bienes o servicios necesarios para una actividad. 

Proformas: Disponibilidades que ofrece un proveedor a un cliente. 

Proformas dependientes: Disponibilidades que ofrece un proveedor a un cliente dentro de un 

dominio de proforma previamente definido. 
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Registro: Conjuntos de atributos de una tabla establecido con un valor y dispuesto en una fila 

de una Vista. 

Subordinaciones: Tipo de relación sintáctica entre diferentes entidades, empresas u 

organismos. 

Sucursal bancaria: Representante del género regulado de sucursal y, al tiempo, la que 

presenta mayores peculiaridades legislativas por la actividad que desarrolla por el cliente y/o 

proveedor. 

Tipos de empresas: Agrupación de un conjunto de empresas con tareas afines en un margen 

de cliente y/o proveedor. 

Vista: Forma en la que se agrupa, presenta y organiza un conjunto de registros o datos en un 

espacio del entorno del sistema, a su vez contiene funcionalidades para gestionar dichos 

datos. 
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El sistema de Clientes Proveedores posee una estructura sencilla y uniforme que le 

facilita el entendimiento de todas las acciones de gestión que se realizan sobre un cliente 

y/o proveedor. A lo largo del manual se explica cada enlace con las opciones que se 

cargan en cada una. 

3. Inicializando el sistema Clientes y Proveedores 

A groso modo primeramente el usuario puede observar que el sistema se accede a través 

de una vista de autentificación común. 

De acuerdo al perfil del usuario se cargan las funcionalidades que le están permitidas, 

compartiendo distintas interfaces que a lo largo del manual no se especificarán o 

definirán como únicas para el perfil de comercial(s) y administrador(s) del sistema. 

3.1 Acceder a la aplicación a través del navegador 

Para acceder a la misma se abre el navegador y se pone en la barra de direcciones la 

dirección donde está alojada la aplicación, tal como se ilustra a continuación. 

Figura 1: Inicializando el sistema Clientes y Proveedores 

 

Una vez cargada la misma, ya estamos conectados al sistema, y el usuario visualizará la 

vista de autentificación. 

3.2 Autenticación de usuario 

Esta vista es la primera a la que se accede y el usuario pasa los datos que previamente 

deben haberle sido entregados por el administrador del sistema, tal como nombre de usuario 
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y contraseña. Una vez llenado los campos descritos el usuario accede el sistema a través del 

botón: Acceder (Figura 2: Autenticación de usuario.). 

 

Figura 2: Autenticación de usuario. 

 

Una vez autenticado el usuario entra a la página de inicio, dando la bienvenida al usuario. 
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Figura 3: Página de inicio 

 

4. Estructura general del sistema Cliente y Proveedores 

Una vez autentificado el usuario se muestran todas las facilidades del Sistema Cliente 

Proveedores 2.0, dispuestas en distintas posiciones que se mantienen a lo largo de la 

navegación del usuario por el sistema, y que para un entendimiento del usuario se han 

enumerado en la siguiente figura, para darle una breve descripción por puntos a casa una de 

las enumeraciones dispuestas en la Figura 4. 

Figura 4: Disposición de las facilidades del sistema 
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1.  Representa 1 en la Figura 4, mantiene en esa posición el nombre y los apellidos del 

usuario conectado al sistema. 

2. Representa 2 en la Figura 4, re-direcciona al usuario a la página de inicio del sistema. 

3. Representa número 3 en la Figura 4, se encuentra la opción de salir, la cual cierra la 

sesión del usuario en uso y re-direcciona la página de autentificación. 

4. El número 4 en la Figura 4, muestra el espacio donde se encuentra ubicada la vista 

del menú de opciones del sistemas que se explica en el epígrafe correspondiente a la vista 

de menú Epígrafe 4.1 

5. El número 5 en la Figura 4, muestra el espacio donde se localiza el título de las 

distintas acciones, facilitando al usuario identificar el grupo acciones que realiza. 

6.  El número 6 en la Figura 4, muestra el espacio donde se localiza todas las vistas de 

cada una de las opciones del menú y representa el campo de trabajo del sistema Cliente-

Proveedores y se argumenta a profundidad a lo largo de todo el manual. 

A modo de resumen vale destacar que se mantiene la misma estructura, por lo que solo 

donde solo varía el contenido y título de la vista, en los espacios señalado en la Figura 4. 
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4.1 Vista Menú. 

Se visualiza el sistema y las vistas descritas, a la izquierda se encuentra el Menú 

Principal. 

Figura 5: Vista del menú principal. 

 

Este muestra tres grupos de funcionalidades, agrupadas de forma general en:  

✓ Cliente y Proveedor  

✓ Configuración 

✓ Seguridad 

Estas tres agrupaciones encapsulan un conjunto de funcionalidades que se muestran 

distintamente a cada perfil de usuario, en el caso de las funcionalidades de grupo de 

Configuración solo se muestran para el administrador del sistema. 

4.1.1 Cliente y Proveedor 

El enlace Cliente y Proveedor del Menú Principal (Figura 5) se despliega en una serie de 

funcionalidades como muestra la Figura 6 y Figura  7 de acuerdo al perfil del usuario: 

Comercial, Usuario y Administrador, que una vez seleccionado un enlace muestra sus 

funcionalidades en la vista contenido ilustrado como 6 en la Figura 4. 

Seleccionando cada una de las opciones de este grupo del menú nos muestra una nueva 

vista de contenido, ver Disposición de las facilidades del sistema, con un conjunto de 

acciones que se explican en acápites posteriores. 
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Figura 6: Menú de funcionalidades de Cliente y Proveedor para un usuario común 

 

Figura 7: Menú de funcionalidades de Cliente y Proveedor para un administrador y/o 

comercial. 

 

4.1.2 Configuración 

El grupo de funcionalidades disponibles a partir del despliegue de las opciones de 

Configuración, habilitadas en el segundo enlace de la Vista del menú principal., permite crear 

todos los campos que se gestionan en el sistema, lo cual se explica con posterioridad.  
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Estas opciones solo se encuentran habilitadas y en igual medida para el perfil de 

Administrador y/o Comercial. 

Seleccionando cada una de las opciones de este grupo del menú nos muestra una nueva 

vista de contenido, ver Disposición de las facilidades del sistema, con un conjunto de 

acciones que se explican en acápites posteriores. 

Figura 8: Menú de funcionalidades de Configuración para el perfil de administrador 

y comercial. 
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4.1.3 Seguridad 

Este grupo del menú principal agrupada las funcionalidades que aseguran al sistema. De 

ahí, que solo es accesible para aquellos usuarios con perfil de administración. Aunque existe 

una visualización limitada para aquellos usuarios autenticados, incluyéndola vista del 

contenido de su perfil personal, al que se accede desde este grupo como se ilustra en 

Figura9 y Figura 0. 
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Figura 9: Menú de funcionalidades de Seguridad para el perfil de Comercial y 

Usuario. 

 

Figura 10: Menú de funcionalidades de Seguridad para el perfil de administrador 

 

4.2 Vista Contenidos  

Cada contenido o vista de contenido como se ha definido en la Figura 4: Disposición de las 

facilidades del sistema por el identificador 6  está precedido por un enlace de las 

funcionalidades disponibles en el Menú principal, o sea que cada uno de las vistas 

corresponde a un enlace del Menú principal o lo que significa lo mismo que cada enlace 

muestra una vista de los registros correspondientes al enlace. De ahí que esta varíe de 

acuerdo a la opción de cada uno de los grupos del Menú que se desplieguen y de la 
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funcionalidad que se escoja por parte del usuario a través de un clic y que su contenido 

dependa además de los privilegios o perfil del usuario. 

A continuación se explican cada una de las vistas agrupadas en: Cliente y Proveedor, 

Configuración y Seguridad del Menú Principal. 

4.2.1 Vistas de Cliente y Proveedor  

Para acceder a cada una de las vistas que se explican a continuación una vez autenticado el 

usuario da clic en el menú principal sobre el enlace del grupo Cliente y Proveedor marcado 

en rojo en la Figura 47. 

Figura 41: Menú principal. Accediendo a funcionalidades cliente y proveedor 

 

Una vez seleccionado el grupo se despliegan todas las funcionalidades  como se ilustró en la 

Figura 6 y Figura 7 y que son explicadas en cada uno de los sub-apéndices que prosiguen.  

Vista Entidades ONEI 

A esta vista se accede por interés del usuario de visualizar y gestionar los datos que 

provee la ONEI como entidades autorizadas a gestionar como clientes y/o proveedores. 

Esta vista posee una tabla con cuatro columnas: REUP, Nombre, Organismo y Acciones. 

Las filas proveen los valores de cada uno de estos atributos para cada entidad 

establecida por la ONEI, estas poseen dos tonalidades de fondos uno blanco y uno rosa, 

este último es para señalar al usuario que están definidos como eliminados por un 

organismo rector sobre los datos de la vista. 
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Un apartado especial merece la columna Acciones, pues estas se muestran al usuario de 

acuerdo a su perfil.  

De forma general todos los usuarios indistintamente su perfil comparten la forma de acceso y 

las distintas acciones sobre el contenido mostrado en la tabla de la vista. 

Figura 12: Enlaces a la Vista Entidades ONEI 

 

1. Acceder al grupo del Menú Principal: Clientes y Proveedores. 

2. Acceder a la opción: Entidades ONEI: Muestra la Vista de entidades de acuerdo al 

perfil del usuario. 
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Figura 13 Vista Entidades ONEI para usuarios sin privilegios 

 

3. Paginar: Esta opción está disponible para que usuario pueda navegar a través de 

la vista y seleccione cuantos elementos del tipo de datos desea visualizar. 

4. Buscar: Busca las coincidencias que el usuario va tecleando en la vista del tipo de 

datos en la que se encuentra. 

5. Mostrando: Permite al usuario especificar la cantidad de filas que quiere ver por 

página o a lo que representa lo mismo por vista. Cada fila representa un registro de la 

vista  

Para los usuarios con privilegio de administración las acciones de la vista se muestran 

diferentes: 
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Figura 54: Vista de entidades para usuarios con privilegios de administración y 

comercial. 

 

1. Acciones sobre un registro entidad: Visualizar, Insertar filial y Cargar Entidad. 

Figura 15: Acciones sobre registros de la Vista entidades ONEI 

 

6.1  Visualizar: Representado por el ícono  en la Figura 54: Vista de entidades 

para usuarios con privilegios de administración y comercial. Al dar clic sobre él, se 

despliegan campos con detalles del contenido entidades hasta el momento resumidas, se 

muestra además en una tabla indexada el resumen de las filiares que posee la entidad o 

registro de entidad desplegado Figura 5. Para resumir el registro entidad se presiona en 

la fila del registro entidad el ícono , volviendo así a la vista resumen que se muestra en 

la Figura 54.  
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Figura 16: Visualizar un registro de la Vista Entidad 

 

Esta nueva representación de la vista muestra dos nuevas acciones: Cargar Filial y su 

Paginado, solo en caso de poseer Filiales adjuntas el registro entidad ampliado. 

6.1.1 Cargar Filial: Representado por el ícono  de la tabla “Filiales” permite incorporar y 

cargar nuevos datos de un cliente y/o proveedor desde otra  Vista Nuevo Cliente Proveedor 

(¡Error! No se encuentra el origen de la referencia.7) para los datos de esa filial.  
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 Figura 17: Acreditar Cliente y/o Proveedor desde filial.  

 

• Editar filial: Representado con el ícono   de la tabla Filiales permite editar los datos 

de una filial. 

• Paginado: Esta opción está disponible para que el usuario pueda navegar dentro 

de las filiares del registro de una entidad ampliada.  

• Insertar filial: Representado por el ícono  en la Figura 54: Vista de entidades 

para usuarios con privilegios de administración y comercial. Al dar clic sobre él re-

direcciona a una nueva vista ¡Error! No se encuentra el origen de la referencia..  

Figura 18: Nueva filial.  
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• Cargar Entidad: Representado por el ícono  en la Figura 54: Vista de entidades 

para usuarios con privilegios de administración y comercial. Al dar clic permite crear un 

nuevo cliente y/o proveedor a partir de los datos existentes de la entidad seleccionada para 

ello re direccionan a otra Vista Nuevo Cliente Proveedor (¡Error! No se encuentra el origen 

de la referencia.) pero en esta ocasión con los datos de la entidad cargados en la nueva 

vista. 

Figura 19: Acreditar Cliente y/o Proveedor desde entidades ONEI. 
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Vista Cooperativas ONEI 

A esta vista se accede por interés del usuario de visualizar y gestionar los datos que 

provee la ONEI como cooperativas autorizadas a gestionar como clientes y/o 

proveedores. Esta vista posee una tabla con cuatro columnas: REUP, Nombre, 

Organismo y Acciones. Las filas proveen los valores de cada uno de estos atributos para 

cada cooperativa no agropecuaria establecida por la ONEI, estas poseen dos tonalidades 

de fondos uno blanco y uno rosa, este último es para señalar al usuario que están 

definidos como eliminados por un organismo rector sobre los datos de la vista. 

Un apartado especial merece la columna Acciones, pues estas se muestran al usuario de 

acuerdo a su perfil.  
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De forma general todos los usuarios indistintamente a su perfil comparten la forma de acceso 

y las distintas acciones sobre el contenido mostrado en la tabla de la vista. 

Figura 20: Enlaces a la  Vista Cooperativas ONEI 

 

1. Acceder al grupo del Menú Principal: Clientes y Proveedores. 

2. Acceder a la opción Cooperativas ONEI.  

3. Paginar: Esta opción está disponible para que usuario pueda navegar a través de 

la vista y seleccione cuantos elementos del tipo de datos desea visualizar. 

4. Buscar: Busca las coincidencias que el usuario va tecleando en la vista del tipo de 

datos en la que se encuentra. 

5. Mostrando: Permite al usuario especificar la cantidad de filas que quiere ver por 

página o a lo que representa lo mismo: por vista. Cada fila representa un registro de la 

vista de cooperativas. 

Figura 61: Vista Cooperativas ONEI para perfil comercial y administrativo. 
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Para los usuarios con privilegio de administración las acciones no se muestran 

bloqueadas sino como se muestra. 

Figura 72: Acciones sobre un registro de la Vista Cooperativas ONEI 

 

6. Acciones sobre los registros de cooperativas no agropecuarias: Visualizar y 

Cargar Cooperativa. 

6.1. Visualizar: Representado por el ícono en la ¡Error! No se encuentra el origen 

de la referencia.Al dar clic sobre él, se despliegan con los detalles del contenido 

cooperativas hasta el momento resumidas en una fila. 

6.2. Cargar Cooperativa: Representado por el ícono en la ¡Error! No se encuentra 

el origen de la referencia. Al dar clic permite crear un nuevo cliente y/o proveedor a 

partir de los datos existentes de la cooperativa seleccionada, ello re direccionan a otra 
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Vista Nuevo Cliente Proveedor pero en esta ocasión con los datos de la cooperativa no 

agropecuaria cargados en la nueva vista. 

Vista acreditar otras organizaciones. 

Este es accedido de forma limitada por la(os) comercial(es) y a los usuarios con privilegio 

de administración, da la posibilidad de acreditar a entidades que no vienen registradas en 

los ficheros ONEI como son los entidades gubernamentales, entre otras. 

Figura 23: Acreditar otras organizaciones. 

 

 

La vista de acreditación de otras organizaciones es la misma que la de acreditación de 

entidades ONEI, solo que estas entidades no se cargan directamente desde los archivos.  

Vista acreditar cuentapropista. 

Este es accedido de forma limitada por la(os) comercial(es) y a los usuarios con privilegio 

de administración,  da la posibilidad de acreditar a un cliente y/o proveedor 

cuentapropista ya que los mismos no aparecen en los ficheros de la ONEI. 
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Figura 24: Acreditar cuentapropista. 

 

A continuación se muestra la vista de acreditación de cuentapropista, existen algunas 

diferencias de datos en relación con la acreditación de entidades ONEI y de Cooperativas 

no agropecuarias ONEI. 

Figura 25: Acreditación de Cuentapropista. 
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Vista Clientes y proveedores 

Este es accedido de forma limitada por la(os) comercial(es) y a los usuarios con privilegio de 

administración, contiene la mayor cantidad de vistas enlazadas. Esta vista posee una tabla 

con cuatro columnas: Co. Interno, Nombre, Clasificación, Estado y Acciones. Las filas 

proveen los valores de cada uno de estos atributos para cada cliente(s) y/o proveedor(es), 

estas poseen dos tonalidades de fondos uno blanco y uno rosa, este último es para señalar 

al usuario que están definidos como eliminados por un organismo rector sobre los datos de 

la vista. 

Figura 86: Acceso a la Vista Cliente y Proveedores 
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1. Acceder al grupo del Menú Principal: Clientes y Proveedores. 

2. Acceder a la opción: Clientes y Proveedores.  

Figura 97: Vista Clientes y Proveedores 

 

3. Paginar: Esta opción está disponible para que usuario pueda navegar a través de 

la vista y seleccione cuantos elementos del tipo de datos desea visualizar. 

4. Buscar: Busca las coincidencias que el usuario va tecleando en la vista del tipo de 

datos en la que se encuentra. 

5. Mostrando: Permite al usuario especificar la cantidad de filas que quiere ver por 

página o a lo que representa lo mismo: por vista. Cada fila representa un registro de la 

vista de cooperativas. 
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Acciones sobre los clientes y/o proveedores: Visualizar, Editar, Exhibir Documentos 

Legales, Insertar cuenta bancaria, Insertar Autorizados, Insertar Contratos, Eliminar. 

Figura 108: Acciones sobre clientes y/o proveedores 

 

5.1.  Visualizar: Representado por el ícono  en la Figura 97: Vista Clientes y 

Proveedor. 

Figura 119: Visualizar clientes y/o proveedor. 

 

5.2. Editar: Representado por el ícono  en la Figura 97: Vista Clientes y Proveedor 

Figura 30: Editar clientes y/o proveedor. 
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5.3. Exhibir Documentos Legales: Representado por el ícono  Figura 97: Vista 

Clientes y Proveedor.  

Figura 31: Exhibir Documentos Legales. 

 

5.4. Insertar Cuenta Bancaria: Representado por el ícono  Figura 97: Vista Clientes 

y Proveedor.  
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Figura 32: Insertar Cuenta Bancaria. 

 

5.5. Insertar Autorizados: Representado por el ícono  Figura 97: Vista Clientes y 

Proveedor.  

Figura 33: Insertar Autorizados. 
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5.6. Insertar Contratos: Representado por el ícono Figura 97: Vista Clientes y 

Proveedor. 

Figura 34: Insertar Contrato de Cliente. 

Figura 35: Insertar Contrato de Proveedor. 
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5.7. Eliminar: Representado por el ícono Figura 97: Vista Clientes y Proveedor. 

Figura 36: Eliminar cliente y/o proveedor. 

 

Vistas Secundarias de la vista Visualizar Cliente y/o Proveedor (Figura 29). 

En la vista de Visualizar Cliente y/o Proveedor se pueden realizar diferentes acciones ya 

mencionadas, con el objetivo te tener presente la usabilidad del sistema, a continuación 

se muestran las funcionalidades: 1. Editar Cliente y/o Proveedor (Figura 30), 2. Exhibir 

Documentos (Figura 31), 3. Insertar Cuenta Bancaria (Figura 32), 4. Insertar Autorizado 

(Figura 33), 5. Insertar Contrato (Figura 34 o Figura 35).  
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Figura 37: Visualizar Cliente y/o Proveedor y Acciones secundarias. 

 

Vista Documentos. 

Se visualizan los documentos que se han exhibido hasta el momento. 

Figura 38: Documentos Legales. 
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Vista Cuentas Bancarias. 

La pestaña de Cuentas bancarias muestra un listado con las cuentas bancarias 

registradas, el listado muestra el titular de la cuenta, número de la misma, moneda y las 

acciones a realizar las cuales se muestran resaltadas en la Figura (). 

Figura 39: Cuentas Bancarias. 

 

Vista Visualizar datos de Cuenta Bancaria. 
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En dicha vista se muestra de manera detallada los datos de la cuenta bancaria, como 

son: Sucursal bancaria, dirección de la sucursal y tipo de banco. 

Figura 40: Visualizar Cuenta Bancaria. 

 

Vista Editar Cuenta Bancaria. 

En la presente vista se muestra la pantalla de edición de cuenta bancaria con los datos 

de la cuenta seleccionada para realizar algún cambio. 

Figura 41: Editar Cuenta Bancaria. 
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Vista Eliminar Cuenta Bancaria. 

Al hacer click en la acción Eliminar cuenta bancaria, se muestra un cartel preguntando si 

está seguro de realizar dicha operación. En caso de marcar que si se elimina la cuenta 

bancaria.  

Figura 42: Eliminar Cuenta Bancaria. 

 

Vista de Autorizados a firmar. 

En la presente vista se muestra un listado con los autorizados a firmar por áreas de 

negocios. En el listado de Autorizados se muestra: Nombre y apellidos, Áreas de 

Negocios y Tipos de Autorizo, y las acciones a realizar sobre cada Autorizado a firmar.  

Figura 43: Autorizados a firmar. 
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Vista Visualizar Autorizado a firmar. 

En la presente vista se muestran los datos detallados del Autorizado a firmar, como son 

carné de identidad, sexo, cargo, teléfono, correo electrónico y observaciones. 

Figura 44: Visualizar Autorizado a firmar. 

 

Vista Editar Autorizado a firmar. 
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En la presente vista se muestran los datos detallados del autorizado seleccionado, con el 

objetivo de actualizar uno o varios campos. 
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Figura 45: Editar Autorizado a firmar. 

Vista Eliminar Autorizado a firmar. 

Al hacer click en la acción Eliminar autorizado a firmar, se muestra un cartel preguntando 

si está seguro de realizar dicha operación. En caso de marcar que si se elimina el 

autorizado a firmar. 

Figura 46: Eliminar Autorizado a firmar. 
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Vista de Contratos. 

La vista de contratos muestra el listado de contratos realizados con el cliente y/o 

proveedor antes marcado, el listado de contratos muestra el No. De contrato, proforma, 

área de negocio y las acciones a realizar con cada contrato. En la vista se muestra una 

leyenda que indica los contratos vencidos y los que están próximos a vencer. 

Figura 47: Listado de Contratos. 
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 A continuación se muestra las acciones que se pueden realizar a cada contrato: 

• Visualizar Contrato. 

• Editar Contrato. 

• Insertar contrato dependiente. 

• Insertar suplemento. 

• Cerrar contrato. 

• Cancelar Contrato. 

Vista Visualizar contrato 

La presente vista muestra los detalles de cada contrato como son: Objeto, tipo de 

contrato, fecha de creación, fecha de fin y el documento del contrato. Además hay que 

resaltar que en la presente vista se muestra de manera detallada un listado de 

suplementos en caso que el contrato se suplementara y un listado de contratos 

dependientes  si el contrato presente admite contratos dependientes.  

Figura 48: Visualizar Contrato. 

 

Vista Editar Contrato. 
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En la vista editar contrato se cargan los datos del contrato seleccionado para actualizar 

los datos del mismo. 

Figura 49: Editar Contrato. 

 

 

Vista Insertar Contrato dependiente. 

La presente vista muestra un formulario donde se registran datos como: proforma 

dependiente, no. Contrato, Objeto, fecha de creación y fin del contrato y el documento del 

contrato. 

Figura 50: Nuevo Contrato dependiente. 
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Vista Insertar Suplemento. 

La presente vista se muestra cuando al contrato activo se le inserta un nuevo 

suplemento, del suplemento se registra: No Suplemento, fecha de fin, y observaciones. 

Figura 51: Nuevo suplemento. 

 

Vista Cerrar Contrato. 

Al realizar click sobre la acción eliminar contrato del contrato seleccionado, se muestra un 

cartel preguntando si realmente deseas realizar dicha operación, en caso de seleccionar 

que sí,  el contrato se elimina en caso contrario el contrato sigue activo. 

Figura 52: Cerrar contrato. 
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Vista Cancelar Contrato. 

La vista cancelar contrato muestra un formulario para especificar el motivo de la 

cancelación del contrato.  

Figura 53: Cancelar contrato. 

 

 

Vista contratos dependientes. 

En la vista visualizar contrato (Figura 48) se muestra un listado de los contratos 

dependientes en caso que el contrato acepte contratos dependientes.  
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Figura 54: Contratos dependientes. 

 

Vista Visualizar contrato dependiente. 

Al hacer click en la acción visualizar contrato dependiente se muestran los datos del 

contrato dependiente seleccionado. Además se muestra un listado de suplementos en 

casa de tener suplementos dicho contrato dependiente. 

Figura 55: Visualizar contrato dependiente. 

 

Vista Editar Contrato dependiente. 
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En la vista de editar contratos dependientes se cargan los datos del contrato 

seleccionado, con el objetivo de realizar alguna actualización de los datos. 

Figura 56: Editar contratos dependientes. 

 

Vista insertar suplemento al contrato dependiente. 

En la presente vista se muestra el mismo formulario mostrado en la (Figura 51) con la 

única diferencia que el suplemento está asociado a un contrato dependiente no a un 

contrato. 

Vista Cerrar contrato dependiente. 

En la presente vista se muestra una pantalla preguntando si está seguro que desea 

eliminar el contrato dependiente, si respondes que sí, se cierra el contrato dependiente 

de lo contrario el contrato se mantiene activo. Figura 52. La única diferencia es que el 

cierre se realizará de un contrato dependiente no de un contrato. 

Vista Cancelar contrato dependiente. 
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La vista cancelar contrato muestra un formulario para especificar el motivo de la 

cancelación del contrato dependiente. Figura 53. La única diferencia es que la 

cancelación es de un contrato dependiente no de un contrato. 

Vista de Clientes y/o Proveedores Eliminados. 

En la presente vista se muestra un listado de clientes y/o proveedores eliminados, de los 

mismos se muestra: Co interno, Nombre, Clasificación y Acciones a realizar en el listado.  

Figura 57: Clientes y/o Proveedores Eliminados. 

 

A continuación se detallan las acciones a realizar en el listado: 

Visualizar Clientes y/o Proveedor eliminado. 

En la presente vista se muestran dos pestañas, la primera muestra los datos de la 

acreditación comercial y la segunda muestra datos históricos de eliminación como: 

Usuario eliminador, fecha de eliminación y motivo. 

Figura 58: Visualizar Cliente y/o Proveedor Eliminado. 
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Vista Activar Cliente y/o Proveedor. 

Al hacer click en la acción activar cliente y/o proveedor se muestra una pantalla 

preguntando si está seguro de la acción a realizar, en caso de responder que si el cliente 

y/o proveedor se activa, de lo contrario se mantiene eliminado. 

Figura 59: Activar Cliente y/o Proveedor Eliminado. 

 

Vista filtrar clientes y proveedores. 
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La presente vista muestra una serie de seleccionables para realizar la búsqueda por 

diferentes criterios. Como son: Empresa, Áreas de Negocios, Clasificación, Organismo, 

Provincia, Municipio, Tipo de Cliente y/o Proveedor y Estado.  También se ilustra la 

acción de imprimir la cual muestra el resultado de la búsqueda en pdf. 

Figura 60: Filtrar clientes y proveedores. 

 

Figura 61: Imprimir resultado del filtrar clientes y proveedores. 
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Vista Filtrar Autorizados a firmar. 

La presente vista muestra una serie de parámetros para realizar la búsqueda por 

diferentes criterios. Como son: Empresa, Área de Negocio, Cliente y/o Proveedor, y carné 

de identidad. También se ilustra la acción de imprimir la cual muestra el resultado de la 

búsqueda en pdf. 

Figura 62: Filtrar Autorizados a Firmar. 
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Figura 63: Imprimir resultado del filtrar autorizados a firmar. 

 

Vista filtrar contratos y contratos dependientes. 

La presente vista muestra una serie de parámetros para realizar la búsqueda por 

diferentes criterios. Como son: Empresa, Área de Negocio, Proforma, Clasificación, 

Cliente y/o Proveedor, Tipo de Cliente y/o Proveedor, Estado y Rango de vencimiento. La 

búsqueda se puede realizar a los contratos o contratos dependientes. También se ilustra 
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la acción de imprimir la cual muestra el resultado de la búsqueda en pdf. Ya sea de los 

contratos o contratos dependientes. La pantalla muestra una leyenda indicando en color 

rojo los contratos vencidos y color amarillo los contratos próximos a vencer. 

Figura 64: Filtrar contratos y contratos dependientes. 

 

 

Figura 65: Imprimir resultado de la búsqueda de contratos. 
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Figura 66: Imprimir resultado de la búsqueda de contratos dependientes. 
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4.2.2 Vistas de Configuración 

Desde este grupo del menú se accede a todos los datos gestionables que se usan a lo largo 

del sistema y está disponible solo por el usuario que administra el sistema o sea para el perfil 

de administración. 

Una vez desplegadas las opciones de Configuración se observan los siguientes enlaces en 

el orden que se explica a continuación. De modo general aquí están encapsuladas todas las 

funcionalidades que permiten configurar los datos que se gestionan a través del sistema 

Clientes y Proveedores. 

Para acceder a cada una de las vistas que se explican a continuación una vez autentificado 

el usuario da click en el menú principal sobre el enlace del grupo Cliente-Proveedor marcado 

en rojo en la Figura67. 

Figura 67: Menú principal. Accediendo a funcionalidades de Configuración 

 

Una vez que el usuario selecciona el grupo a desplegar, en este caso configuración, se 

despliegan los enlaces o funcionalidades agrupadas para el mismo.  

Vista Países 

Esta vista es accedida por el administrador cuando desea gestionar los datos tipo País: 

Crear un Nuevo País, Editar uno existente o eliminarlo. 

1. Acceder al grupo del Menú Principal: Configuración. 

2. Acceder a la Vista Países a través del enlace sugerente. 
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Figura 68: Vista Países 

 

3. Paginar: Esta opción está disponible para que usuario pueda navegar a través de 

la vista y seleccione cuantos elementos del tipo de datos desea visualizar. 

4. Buscar: Busca las coincidencias que el usuario va tecleando en la vista del tipo de 

datos en la que se encuentra. 

5. Mostrando: Permite al usuario especificar la cantidad de filas que quiere ver por 

página o a lo que representa lo mismo por vista. Cada fila representa un registro de la 

vista. 

6. Acciones sobre un registro País: Marcar, Visualizar, Editar, Eliminar. 

Figura 69: Acciones sobre un registro tipo país. 

 

6.1. Marcar: Representado por el ícono en la Figura, permite seleccionar uno o 

varios registros para realizar operaciones a posteriori (7). 

6.2. Visualizar: Representado por el ícono  en la Figura, re direcciona a la Vista 

Visualizar País los datos del país seleccionado. 

6.3. Editar: Representado por el ícono  en la Figura, re direcciona a la Vista Editar 

País 
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1.1. Eliminar: Representado por el ícono en la Figura. Al dar clic sobre él muestra un 

mensaje de confirmación. 

 

✓ Sí: Elimina el registro país. 

✓ No: Regresa a la vista anterior. 

7. Operaciones sobre la vista Países: Nuevo, Marcar todos, Desmarcar todos, 

Eliminar Marcados y Ver Eliminados. 

7.1. Nuevo País: Representado por el ícono y descripción . Re direcciona a 

la Vista Nuevo País. 

7.2. Marcar Todos: Representado por el ícono y descripción . Permite 

marcar todos los registros de países que se muestran en la vista marcando con una 

palomita cada uno de los cuadros de las acciones sobre los datos países. 

7.3. Desmarcar Todos: Representado por el ícono y descripción . 

Deshace la acción anterior o la 6.1. 

7.4. Eliminar Marcados: Representado por el ícono y descripción . Esta 

acción se ejecuta posterior si es de interés del usuario Eliminar normalmente más de un 

registro de datos tipo País, a través de la acción de marcar todos o los que hayan sido 

marcados instintivamente y a priori por el usuario.  

7.5. Ver Eliminados: Representado por el ícono y descripción . Re 

direcciona a la Vista Países Eliminados 

Vista Provincias 
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Esta vista es accedida por el administrador cuando desea gestionar los datos tipo País: 

Crear un Nuevo País, Editar uno existente o eliminarlo. 

1. Acceder al grupo del Menú Principal: Configuración. 

2. Acceder a la Vista Provincias a través del enlace sugerente. 

Figura 70: Vista Provincias. 

 

3. Paginar: Esta opción está disponible para que usuario pueda navegar a través de 

la vista y seleccione cuantos elementos del tipo de datos desea visualizar. 

4. Buscar: Busca las coincidencias que el usuario va tecleando en la vista del tipo de 

datos en la que se encuentra. 

5. Mostrando: Permite al usuario especificar la cantidad de filas que quiere ver por 

página o a lo que representa lo mismo por vista. Cada fila representa un registro de la 

vista. 

6. Acciones sobre un registro Provincia: Marcar, Visualizar, Editar, Eliminar. 
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Figura 71:  Acciones sobre un registro tipo Provincia 

 

6.1. Marcar: Representado por el ícono en laFigura70, permite seleccionar uno o 

varios registros para realizar operaciones a posteriori (7). 

6.2. Visualizar: Representado por el ícono  en la Figura, re direcciona a la Vista 

Visualizar Provincia seleccionada. 

6.3. Editar: Representado por el ícono  en laFigura, re direcciona a la Vista Editar 

País 

6.4. Eliminar: Representado por el ícono en la Figura. Al dar clic sobre él muestra un 

mensaje de confirmación. 

 

✓ Sí: Elimina el registro provincia. 

✓ No: Regresa a la vista anterior. 

7. Operaciones sobre la vista Provincias: Nuevo, Marcar todos, Desmarcar todos, 

Eliminar Marcados y Ver Eliminados. 

7.1. Nueva Provincia: Representado por el ícono y descripción . Re 

direcciona a la Vista Nueva Provincia. 

7.2. Marcar Todos: Representado por el ícono y descripción . Permite 

marcar todos los registros de proviancias que se muestran en la vista marcando con una 

palomita cada uno de los cuadros de las acciones sobre los datos países. 

7.3. Desmarcar Todos: Representado por el ícono y descripción . 

Deshace la acción anterior o la 6.1. 
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7.4. Eliminar Marcados: Representado por el ícono y descripción . Esta 

acción se ejecuta posterior si es de interés del usuario Eliminar normalmente más de un 

registro de datos tipo Provincia, a través de la acción de marcar todos o los que hayan sido 

marcados instintivamente y a priori por el usuario.  

7.5. Ver Eliminados: Representado por el ícono y descripción . Re 

direcciona a la Vista Provincias Eliminados. 

 

Vista Municipios 

Esta vista es accedida por el administrador cuando desea gestionar los datos tipo 

Municipios, el cual está vinculado al País y Provincia que corresponde. 

1. Acceder al grupo del Menú Principal: Configuración. 

2. Acceder a la Vista Municpios a través del enlace sugerente. 

Figura 72: Vista Municipios 
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3. Paginar: Esta opción está disponible para que usuario pueda navegar a través de 

la vista y seleccione cuantos elementos del tipo de datos desea visualizar. 

4. Buscar: Busca las coincidencias que el usuario va tecleando en la vista del tipo de 

datos en la que se encuentra. 

5. Mostrando: Permite al usuario especificar la cantidad de filas que quiere ver por 

página o a lo que representa lo mismo por vista. Cada fila representa un registro de la 

vista. 

6. Acciones sobre un registro Municipio: Marcar, Visualizar, Editar, Eliminar. 

6.1. Marcar: Representado por el ícono en laFigura71, permite seleccionar uno o 

varios registros para realizar operaciones a posteriori (7). 

6.2. Visualizar: Representado por el ícono  en la Figura71, re direcciona a la Vista 

Visualizar Municipio seleccionado. 

6.3. Editar: Representado por el ícono  en laFigura71, re direcciona a la Vista Editar 

Municipio. 
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6.4. Eliminar: Representado por el ícono en la Figura71. Al dar clic sobre él muestra 

un mensaje de confirmación. 

 

✓ Sí: Elimina el registro municipio. 

✓ No: Regresa a la vista anterior. 

7. Operaciones sobre la Vista Municipios: Nuevo Municipio, Marcar todos, 

Desmarcar todos, Eliminar Marcados y Ver Eliminados. 

7.1. Nuevo Municipio: Representado por el ícono y descripción . Re 

direcciona a la Vista Nuevo Municipio. 

7.2. Marcar Todos: Representado por el ícono y descripción . Permite 

marcar todos los registros de municipios que se muestran en la vista marcando con una 

palomita cada uno de los cuadros de las acciones sobre los datos Municipios. 

7.3. Desmarcar Todos: Representado por el ícono y descripción . 

Deshace la acción anterior o la 6.1. 

7.4. Eliminar Marcados: Representado por el ícono y descripción . Esta 

acción se ejecuta posterior si es de interés del usuario Eliminar normalmente más de un 

registro de datos tipo Municipio, a través de la acción de marcar todos o los que hayan sido 

marcados instintivamente y a priori por el usuario.  

7.5. Ver Eliminados: Representado por el ícono y descripción . Re 

direcciona a la Vista Municipios Eliminados. 

Vista Organismos 

A esta vista se accede solo para visualizar los organismos que existen. 
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1- Acceder al grupo del Menú Principal: Configuración 

2- Acceder a la opción “Organismos” 

Figura 73: Vista Organismos 

 

3- Paginar: Esta opción está disponible para que usuario pueda navegar a través de la 

vista y seleccione cuantos elementos del tipo de datos desea visualizar. 

4- Buscar: Busca las coincidencias que el usuario va tecleando en la vista del tipo de 

datos en la que se encuentra. 

5- Mostrar: Se muestran todos los registros que especifica el usuario. 

 

 

Vista Clasificaciones 

1- Acceder al grupo del Menú Principal: Configuración 
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2- Acceder a la opción “Clasificaciones” 

3- Paginar: Esta opción está disponible para que usuario pueda navegar a través de la 

vista y seleccione cuantos elementos del tipo de datos desea visualizar. 

4- Buscar: Busca las coincidencias que el usuario va tecleando en la vista del tipo de datos 

en la que se encuentra. 

5- Mostrar: Se muestran todos los registros que especifica el usuario. 

Figura 74: Vista Clasificaciones 

 

Vista Tipos de Clientes y/o Proveedores 

Esta vista es accedida por el administrador cuando desea gestionar los datos tipo 

Municipios, el cual está vinculado al País y Provincia que corresponde. 

1. Acceder al grupo del Menú Principal: Configuración. 

2. Acceder a la Vista Tipos de Clientes y/o Proveedores a través del enlace sugerente. 

Figura 75: Vista Tipos de clientes y/o proveedores 
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3. Paginar: Esta opción está disponible para que usuario pueda navegar a través de 

la vista y seleccione la cantidad de elementos del tipo de datos desea visualizar. 

4. Buscar: Busca las coincidencias que el usuario va tecleando en la vista del tipo de 

datos en la que se encuentra. 

5. Mostrando: Permite al usuario especificar la cantidad de filas que quiere ver por 

página o a lo que representa lo mismo por vista. Cada fila representa un registro de la 

vista. 

6. Acciones sobre un registro Tipos de Clientes y/o Proveedores: Marcar, Visualizar, 

Editar, Eliminar. 

6.1. Marcar: Representado por el ícono en laFigura71, permite seleccionar uno o 

varios registros para realizar operaciones a posteriori (7). 

6.2. Visualizar: Representado por el ícono  en la Figura71, re direcciona a la Vista 

Visualizar Municipio seleccionado. 

1.2. Editar: Representado por el ícono  en laFigura71, re direcciona a la Vista Editar 

Tipos de Clientes y/o Proveedores. 

1.3. Eliminar: Representado por el ícono en la Figura71. Al dar clic sobre él muestra 

un mensaje de confirmación. 
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✓ Sí: Elimina el registro tipo de Cliente y/o proveedor. 

✓ No: Regresa a la vista anterior. 

7. Operaciones sobre la Vista Tipos de Clientes y/o Proveedores: Nuevo Tipos de 

Clientes y/o Proveedores, Marcar todos, Desmarcar todos, Eliminar Marcados y Ver 

Eliminados. 

7.1. Nuevo Tipo de Clientes y/o Proveedor: Representado por el ícono y 

descripción . Re direcciona a la Vista Nuevo Municipio. 

7.2. Marcar Todos: Representado por el ícono y descripción . Permite 

marcar todos los registros de Tipo de Clientes y/o Proveedor que se muestran en la vista 

marcando con una palomita cada uno de los cuadros de las acciones sobre los mismos. 

7.3. Desmarcar Todos: Representado por el ícono y descripción . 

Deshace la acción anterior o la 6.1. 

7.4. Eliminar Marcados: Representado por el ícono y descripción . Esta 

acción se ejecuta posterior si es de interés del usuario Eliminar normalmente más de un 

registro de datos Tipo de Clientes y/o Proveedor, a través de la acción de marcar todos o los 

que hayan sido marcados instintivamente y a priori por el usuario.  

8. Ver Eliminados: Representado por el ícono y descripción . Re 

direcciona a la Vista Tipos de Clientes y/o Proveedores Eliminados 

Vista de Documentos 

Esta vista es accedida por el administrador cuando desea gestionar los datos tipo 

Documentos que se intercambian entre clientes y/o proveedores. 
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1. Acceder al grupo del Menú Principal: Configuración. 

2. Acceder a la Vista Documentos a través del enlace sugerente. 

Figura 76: Vista Documentos 

 

3. Paginar: Esta opción está disponible para que usuario pueda navegar a través de 

la vista en relación a la cantidad de elementos del tipo de datos desea visualizar. 

4. Buscar: Busca las coincidencias que el usuario va tecleando en la vista del tipo de 

datos en la que se encuentra. 

5. Mostrando: Permite al usuario especificar la cantidad de filas que quiere ver por 

página o a lo que representa lo mismo por vista. Cada fila representa un registro de la 

vista. 

6. Acciones sobre un registro Documentos: Marcar, Visualizar, Editar, Eliminar. 

6.1. Marcar: Representado por el ícono en laFigura71, permite seleccionar uno o 

varios registros para realizar operaciones a posteriori (7). 
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6.2. Visualizar: Representado por el ícono  en la Figura71, re direcciona a la Vista 

Visualizar Documentos seleccionado. 

1.4. Editar: Representado por el ícono  en laFigura71, re direcciona a la Vista Editar 

Documento. 

1.5. Eliminar: Representado por el ícono en la Figura71. Al dar clic sobre él muestra 

un mensaje de confirmación. 

 

✓ Sí: Elimina el registro o Documento. 

✓ No: Regresa a la vista anterior. 

7. Operaciones sobre la Vista Documentos: Nuevo Documento, Marcar todos, 

Desmarcar todos, Eliminar Marcados y Ver Eliminados. 

7.1. Nuevo Documento: Representado por el ícono y descripción . Re 

direcciona a la Vista Nuevo Documento. 

7.2. Marcar Todos: Representado por el ícono y descripción . Permite 

marcar todos los registros o Documentos que se muestran en la vista marcando con una 

palomita cada uno de los cuadros de las acciones sobre los mismos. 

7.3. Desmarcar Todos: Representado por el ícono y descripción . 

Deshace la acción anterior o la 6.1. 

7.4. Eliminar Marcados: Representado por el ícono y descripción . Esta 

acción se ejecuta posterior si es de interés del usuario Eliminar normalmente más de un 

registro de datos o Documentos, a través de la acción de marcar todos o los que hayan sido 

marcados instintivamente y a priori por el usuario.  
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7.5. Ver Eliminados: Representado por el ícono y descripción . Re 

direcciona a la Vista Documentos Eliminados. 

Vista Tipos de Empresa 

Esta vista es accedida por el administrador cuando desea gestionar los datos tipo 

Documentos que se intercambian entre clientes y/o proveedores. 

1. Acceder al grupo del Menú Principal: Configuración. 

2. Acceder a la Vista Tipos de Empresa a través del enlace sugerente. 

Figura 77: Vista Tipos de Empresa 
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3. Paginar: Esta opción está disponible para que usuario pueda navegar a través de 

la vista en relación a la cantidad de elementos del tipo de datos desea visualizar. 

4. Buscar: Busca las coincidencias que el usuario va tecleando en la vista del Tipo 

de Empresa en la que se encuentra. 

5. Mostrando: Permite al usuario especificar la cantidad de filas que quiere ver por 

página o a lo que representa lo mismo por vista. Cada fila representa un Tipo de 

Empresa. 

6. Acciones sobre un registro Tipo de Empresa: Marcar, Visualizar, Editar, Eliminar. 

6.1. Marcar: Representado por el ícono en laFigura71, permite seleccionar uno o 

varios registros para realizar operaciones a posteriori (7). 

6.2. Visualizar: Representado por el ícono  en la Figura71, re direcciona a la Vista 

Visualizar Tipos de Empresa seleccionado. 

1.6. Editar: Representado por el ícono  en laFigura71, re direcciona a la Vista Editar 

Tipo de Empresa. 

1.7. Eliminar: Representado por el ícono en la Figura71. Al dar clic sobre él muestra 

un mensaje de confirmación. 

 

✓ Sí: Elimina el registro el Tipo de Empresa. 

✓ No: Regresa a la vista anterior. 

7. Operaciones sobre la Vista Tipos de Empresa: Nuevo Tipo de Empresa, Marcar 

todos, Desmarcar todos, Eliminar Marcados y Ver Eliminados. 

7.1. Nuevo Tipo de Empresa: Representado por el ícono y 

descripción . Re direcciona a la Vista Nuevo Documento. 
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7.2. Marcar Todos: Representado por el ícono y descripción . Permite 

marcar todos los registros o Tipos de Empresa que se muestran en la vista marcando con 

una palomita cada uno de los cuadros de las acciones sobre los mismos. 

7.3. Desmarcar Todos: Representado por el ícono y descripción . 

Deshace la acción anterior o la 6.1. 

7.4. Eliminar Marcados: Representado por el ícono y descripción . Esta 

acción se ejecuta posterior si es de interés del usuario Eliminar normalmente más de un 

registro de datos o Tipos de Empresa, a través de la acción de marcar todos o los que hayan 

sido marcados instintivamente y a priori por el usuario.  

7.5. Ver Eliminados: Representado por el ícono y descripción . Re 

direcciona a la Vista Tipos de Empresa Eliminados. 

Vista Subordinaciones 

Esta vista es accedida por el administrador cuando desea gestionar las subordinaciones de 

clientes y/o proveedores. 

1. Acceder al grupo del Menú Principal: Configuración. 

2. Acceder a la Vista Subordinaciones a través del enlace sugerente. 

Figura 78: Vista subordinaciones 
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3. Paginar: Esta opción está disponible para que usuario pueda navegar a través de 

la vista en relación a la cantidad de elementos del tipo de datos desea visualizar. 

4. Buscar: Busca las coincidencias que el usuario va tecleando en la vista del 

Subordinaciones en la que se encuentra. 

5. Mostrando: Permite al usuario especificar la cantidad de filas que quiere ver por 

página o a lo que representa lo mismo por vista. Cada fila representa una Subordinación  

6. Acciones sobre un registro: Marcar, Visualizar, Editar, Eliminar. 

6.1. Marcar: Representado por el ícono en laFigura71, permite seleccionar uno o 

varios registros para realizar operaciones a posteriori (7). 

6.2. Visualizar: Representado por el ícono  en la Figura71, re direcciona a la Vista 

Visualizar Subordinaciones. 

2.3. Editar: Representado por el ícono  en laFigura71, re direcciona a la Vista Editar 

Subordinaciones. 

2.4. Eliminar: Representado por el ícono en la Figura71. Al dar clic sobre él muestra 

un mensaje de confirmación. 
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✓ Sí: Elimina el registro o Subordinación. 

✓ No: Regresa a la vista anterior. 

7. Operaciones sobre la Vista Subordinaciones: Nueva Subordinación, Marcar todos, 

Desmarcar todos, Eliminar Marcados y Ver Eliminados. 

7.1. Nuevo Subordinación: Representado por el ícono y descripción . 

Re direcciona a la Vista Nueva Subordinación. 

7.2. Marcar Todos: Representado por el ícono y descripción . Permite 

marcar todos los registros o Subordinación que se muestran en la vista marcando con 

una palomita cada uno de los cuadros de las acciones sobre los mismos. 

7.3. Desmarcar Todos: Representado por el ícono y descripción . 

Deshace la acción anterior o la 6.1. 

7.4. Eliminar Marcados: Representado por el ícono y descripción . Esta 

acción se ejecuta posterior si es de interés del usuario Eliminar normalmente más de un 

registro de datos o Subordinación, a través de la acción de marcar todos o los que hayan 

sido marcados instintivamente y a priori por el usuario.  

7.5. Ver Eliminados: Representado por el ícono y descripción . Re 

direcciona a la Vista Subordinaciones Eliminados. 

Vista Tipos de Bancos 

Esta vista es accedida por el administrador cuando desea gestionar los tipos de banco con 

los que se relacionan los clientes y/o proveedores. 

1. Acceder al grupo del Menú Principal: Configuración. 
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2. Acceder a la Vista Tipos De Banco a través del enlace sugerente. 

Figura 79: Vista Subordinaciones 

 

3. Paginar: Esta opción está disponible para que usuario pueda navegar a través de 

la vista en relación a la cantidad de elementos del tipo de datos desea visualizar. 

4. Buscar: Busca las coincidencias que el usuario va tecleando en la vista Tipos De 

Banco en la que se encuentra. 

5. Mostrando: Permite al usuario especificar la cantidad de filas que quiere ver por 

página o a lo que representa lo mismo por vista. Cada fila representa un Tipo De Banco. 

6. Acciones sobre un registro: Marcar, Visualizar, Editar, Eliminar. 

6.1. Marcar: Representado por el ícono en laFigura71, permite seleccionar uno o 

varios registros para realizar operaciones a posteriori (7). 

6.2 Visualizar: Representado por el ícono  en la Figura71, re direcciona a la Vista 

Visualizar Tipos De Banco. 

6.3. Editar: Representado por el ícono  en laFigura71, re direcciona a la Vista Editar 

Tipos De Banco. 
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6.4. Eliminar: Representado por el ícono en la Figura71. Al dar clic sobre él muestra 

un mensaje de confirmación. 

 

✓ Sí: Elimina el registro o Tipo De Banco. 

✓ No: Regresa a la vista anterior. 

7. Operaciones sobre la Vista Tipos De Banco: Nuevo Tipo De Banco, Marcar todos, 

Desmarcar todos, Eliminar Marcados y Ver Eliminados. 

7.1. Nuevo Tipo de Banco: Representado por el ícono y descripción . 

Re direcciona a la Vista Nuevo Tipo de Banco. 

7.2. Marcar Todos: Representado por el ícono y descripción . Permite 

marcar todos los registros o Subordinación que se muestran en la vista marcando con 

una palomita cada uno de los cuadros de las acciones sobre los mismos. 

7.3. Desmarcar Todos: Representado por el ícono y descripción . 

Deshace la acción anterior o la 6.1. 

7.4. Eliminar Marcados: Representado por el ícono y descripción . Esta 

acción se ejecuta posterior si es de interés del usuario Eliminar normalmente más de un 

registro de datos o Tipo de Banco, a través de la acción de marcar todos o los que hayan 

sido marcados instintivamente y a priori por el usuario.  

7.5. Ver Eliminados: Representado por el ícono y descripción . Re 

direcciona a la Vista Tipos de Banco Eliminados. 

Vista Sucursales Bancarias 
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Esta vista es accedida por el administrador cuando desea gestionar las sucursales bancarias 

con los que se relacionan los clientes y/o proveedores. 

1. Acceder al grupo del Menú Principal: Configuración. 

2. Acceder a la Vista Sucursales Bancarias a través del enlace sugerente. 

Figura 80: Vista Sucursales Bancarias 

 

3. Paginar: Esta opción está disponible para que usuario pueda navegar a través de la 

vista en relación a la cantidad de elementos del tipo de datos desea visualizar. 

4. Buscar: Busca las coincidencias que el usuario va tecleando en la vista sucursales 

bancarias en la que se encuentra. 

5. Mostrando: Permite al usuario especificar la cantidad de filas que quiere ver por 

página o a lo que representa lo mismo por vista. Cada fila representa una sucursal bancaria. 

6. Acciones sobre un registro: Marcar, Visualizar, Editar, Eliminar. 

6.1 Marcar: Representado por el ícono en laFigura71, permite seleccionar uno o varios 

registros para realizar operaciones a posteriori (7). 

6.2  Visualizar: Representado por el ícono  en la Figura71, re direcciona a la Vista 

Visualizar Tipos De Banco. 
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6.3 Editar: Representado por el ícono  en laFigura71, re direcciona a la Vista Editar Tipos 

De Banco. 

6.4 Eliminar: Representado por el ícono en la Figura71. Al dar clic sobre él muestra un 

mensaje de confirmación. 

 

✓ Sí: Elimina el registro o sucursal. 

✓ No: Regresa a la vista anterior. 

7. Operaciones sobre la Vista Tipos De Banco: Nueva Sucursal Bancaria, Marcar todos, 

Desmarcar todos, Eliminar Marcados y Ver Eliminados. 

7.1  Nueva Sucursal Bancaria: Representado por el ícono y descripción . 

Re direcciona a la Vista Nueva Sucursal Bancaria. 

7.2 Marcar Todos: Representado por el ícono y descripción . Permite marcar 

todos los registros o Sucursal Bancaria que se muestran en la vista marcando con una 

palomita cada uno de los cuadros de las acciones sobre los mismos. 

7.3 Desmarcar Todos: Representado por el ícono y descripción . Deshace 

la acción anterior  

7.4 Eliminar Marcados: Representado por el ícono y descripción . Esta 

acción se ejecuta posterior si es de interés del usuario Eliminar normalmente más de un 

registro de datos o Tipo de Banco, a través de la acción de marcar todos o los que hayan 

sido marcados instintivamente y a priori por el usuario.  

7.5 Ver Eliminados: Representado por el ícono y descripción . Re 

direcciona a la Vista Sucursales Bancarias Eliminadas. 
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Vista de Monedas 

1. Acceder al grupo del Menú Principal: Configuración. 

2. Acceder a la Vista Monedas a través del enlace sugerente. 

Figura 81: Vista Monedas 

 

3. Paginar: Esta opción está disponible para que usuario pueda navegar a través de la 

vista en relación a la cantidad de elementos del tipo de datos desea visualizar. 

4. Buscar: Busca las coincidencias que el usuario va tecleando en la vista monedas en 

la que se encuentra. 

5. Mostrando: Permite al usuario especificar la cantidad de filas que quiere ver por 

página o a lo que representa lo mismo por vista. Cada fila representa una Moneda. 

6. Acciones sobre un registro: Marcar, Visualizar, Editar, Eliminar. 

6.1 Marcar: Representado por el ícono en laFigura71, permite seleccionar uno o varios 

registros para realizar operaciones a posteriori (7). 

6.2  Visualizar: Representado por el ícono  en la Figura71, re direcciona a la Vista 

Visualizar Monedas. 

6.3 Editar: Representado por el ícono  en laFigura71, re direcciona a la Vista Editar 

Monedas. 
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6.4 Eliminar: Representado por el ícono en la Figura71. Al dar clic sobre él muestra un 

mensaje de confirmación. 

 

✓ Sí: Elimina el registro o Moneda. 

✓ No: Regresa a la vista anterior. 

7. Operaciones sobre la Vista Monedas: Nueva Moneda, Marcar todos, Desmarcar 

todos, Eliminar Marcados y Ver Eliminados. 

7.1  Nueva Sucursal Bancaria: Re direcciona a la Vista Nueva Moneda. 

7.2 Marcar Todos: Representado por el ícono y descripción . Permite marcar 

todos los registros o Moneda que se muestran en la vista marcando con una palomita cada 

uno de los cuadros de las acciones sobre los mismos. 

7.3 Desmarcar Todos: Representado por el ícono y descripción . Deshace 

la acción anterior  

7.4 Eliminar Marcados: Representado por el ícono y descripción . Esta 

acción se ejecuta posterior si es de interés del usuario Eliminar normalmente más de un 

registro de datos o Moneda, a través de la acción de marcar todos o los que hayan sido 

marcados instintivamente y a priori por el usuario.  

7.5 Ver Eliminados: Representado por el ícono y descripción . Re 

direcciona a la Vista Monedas Eliminadas. 

Vista Tipos de Contratos 

Esta vista es accedida por el administrador cuando desea los de negocio vinculada a los 

clientes y/o proveedores. 
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1. Acceder al grupo del Menú Principal: Configuración. 

2. Acceder a la Vista Tipos de Contratos a través del enlace sugerente. 

Figura 82: Vista Tipos de Contratos 

 

3. Paginar: Esta opción está disponible para que usuario pueda navegar a través de la 

vista en relación a la cantidad de elementos del tipo de datos desea visualizar. 

4. Buscar: Busca las coincidencias que el usuario va tecleando en la vista tipos de 

contratos en la que se encuentra. 

5. Mostrando: Permite al usuario especificar la cantidad de filas que quiere ver por 

página o a lo que representa lo mismo por vista. Cada fila representa un Tipo de Contratos. 

6. Acciones sobre un registro: Marcar, Visualizar, Editar, Eliminar. 

6.1 Marcar: Representado por el ícono en laFigura71, permite seleccionar uno o varios 

registros para realizar operaciones a posteriori (7). 

6.2  Visualizar: Representado por el ícono  en la Figura71, re direcciona a la Vista 

Visualizar Tipos de Contratos. 

6.3 Editar: Representado por el ícono  en laFigura71, re direcciona a la Vista Editar Tipos 

de Contratos. 
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6.4 Eliminar: Representado por el ícono en la Figura71. Al dar clic sobre él muestra un 

mensaje de confirmación. 

 

✓ Sí: Elimina el registro o Tipo de Contratos. 

✓ No: Regresa a la vista anterior. 

7. Operaciones sobre la Vista Tipos de Contratos: Nuevo Tipo de Contrato, Marcar 

todos, Desmarcar todos, Eliminar Marcados y Ver Eliminados. 

7.1  Nuevo Tipo de Contrato: Representado por el ícono y 

descripción . Re direcciona a la Vista Nuevo Tipo de Contrato. 

7.2 Marcar Todos: Representado por el ícono y descripción . Permite marcar 

todos los registros o Tipo de Contrato que se muestran en la vista marcando con una 

palomita cada uno de los cuadros de las acciones sobre los mismos. 

7.3 Desmarcar Todos: Representado por el ícono y descripción . Deshace 

la acción anterior  

7.4 Eliminar Marcados: Representado por el ícono y descripción . Esta 

acción se ejecuta posterior si es de interés del usuario Eliminar normalmente más de un 

registro de datos o Tipo de Contrato, a través de la acción de marcar todos o los que hayan 

sido marcados instintivamente y a priori por el usuario.  

7.5 Ver Eliminados: Representado por el ícono y descripción . Re 

direcciona a la Vista Tipo de Contrato Eliminadas. 

Vista Proformas 
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Esta vista es accedida por el administrador cuando desea gestionar las proformas entre los 

clientes y/o proveedores. 

1. Acceder al grupo del Menú Principal: Configuración. 

2. Acceder a la Vista Proformas a través del enlace sugerente. 

Figura 83: Vista Proformas 

 

3. Paginar: Esta opción está disponible para que usuario pueda navegar a través de la 

vista en relación a la cantidad de elementos del tipo de datos desea visualizar. 

4. Buscar: Busca las coincidencias que el usuario va tecleando en la vista Proformas en 

la que se encuentra. 

5. Mostrando: Permite al usuario especificar la cantidad de filas que quiere ver por 

página o a lo que representa lo mismo por vista. Cada fila representa una Proformas  

6. Acciones sobre un registro: Marcar, Visualizar, Editar, Eliminar. 

6.1 Marcar: Representado por el ícono en laFigura71, permite seleccionar uno o varios 

registros para realizar operaciones a posteriori (7). 
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6.2  Visualizar: Representado por el ícono  en la Figura71, re direcciona a la Vista 

Visualizar Proformas. 

6.3 Editar: Representado por el ícono  en laFigura71, re direcciona a la Vista Editar 

Proformas. 

6.4 Eliminar: Representado por el ícono en la Figura71. Al dar clic sobre él muestra un 

mensaje de confirmación. 

 

✓ Sí: Elimina el registro o Proformas. 

✓ No: Regresa a la vista anterior. 

7. Operaciones sobre la Vista Proformas: Nueva Proforma, Marcar todos, Desmarcar 

todos, Eliminar Marcados y Ver Eliminados. 

7.1  Nueva Proforma: Representado por el ícono y descripción . Re 

direcciona a la Vista Nueva Proforma. 

7.2 Marcar Todos: Representado por el ícono y descripción . Permite marcar 

todos los registros o Proforma que se muestran en la vista marcando con una palomita cada 

uno de los cuadros de las acciones sobre los mismos. 

7.3 Desmarcar Todos: Representado por el ícono y descripción . Deshace 

la acción anterior  

7.4 Eliminar Marcados: Representado por el ícono y descripción . Esta 

acción se ejecuta posterior si es de interés del usuario Eliminar normalmente más de un 
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registro de datos o Proforma, a través de la acción de marcar todos o los que hayan sido 

marcados instintivamente y a priori por el usuario.  

7.5 Ver Eliminados: Representado por el ícono y descripción . Re 

direcciona a la Vista Proformas Eliminadas. 

Vista Proformas Dependientes 

1. Acceder al grupo del Menú Principal: Configuración. 

2. Acceder a la Vista Proformas Dependientes a través del enlace sugerente. 

Figura 84: Vista Proformas Dependientes 

 

La acciones que se ejecutan son exactamente a la anterior con la única diferencia es que 

una proforma dependiente tiene como antecesor una proforma. 

Vista Tipos de Autorizo 

Esta vista es accedida por el administrador cuando desea gestionar los tipos de autorizo.  

8. Acceder al grupo del Menú Principal: Configuración. 

9. Acceder a la Vista Tipos de Autorizo a través del enlace sugerente. 

Figura 85: Vista Tipos de Autorizo 
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10. Paginar: Esta opción está disponible para que usuario pueda navegar a través de la 

vista en relación a la cantidad de elementos del tipo de datos desea visualizar. 

11. Buscar: Busca las coincidencias que el usuario va tecleando en la vista Proformas en 

la que se encuentra. 

12. Mostrando: Permite al usuario especificar la cantidad de filas que quiere ver por 

página o a lo que representa lo mismo por vista. Cada fila representa una Proformas  

13. Acciones sobre un registro: Marcar, Visualizar, Editar, Eliminar. 

6.1 Marcar: Representado por el ícono en laFigura71, permite seleccionar uno o varios 

registros para realizar operaciones a posteriori (7). 

6.2  Visualizar: Representado por el ícono  en la Figura71, re direcciona a la Vista 

Visualizar Proformas. 

6.3 Editar: Representado por el ícono  en laFigura71, re direcciona a la Vista Editar 

Proformas. 

6.4 Eliminar: Representado por el ícono en la Figura71. Al dar clic sobre él muestra un 

mensaje de confirmación. 
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✓ Sí: Elimina el registro o Proformas. 

✓ No: Regresa a la vista anterior. 

14. Operaciones sobre la Vista Proformas: Nueva Proforma, Marcar todos, Desmarcar 

todos, Eliminar Marcados y Ver Eliminados. 

7.6  Nueva Proforma: Representado por el ícono y descripción . Re 

direcciona a la Vista Nueva Proforma. 

7.7 Marcar Todos: Representado por el ícono y descripción . Permite marcar 

todos los registros o Proforma que se muestran en la vista marcando con una palomita cada 

uno de los cuadros de las acciones sobre los mismos. 

7.8 Desmarcar Todos: Representado por el ícono y descripción . Deshace 

la acción anterior  

7.9 Eliminar Marcados: Representado por el ícono y descripción . Esta 

acción se ejecuta posterior si es de interés del usuario Eliminar normalmente más de un 

registro de datos o Proforma, a través de la acción de marcar todos o los que hayan sido 

marcados instintivamente y a priori por el usuario.  

7.10 Ver Eliminados: Representado por el ícono y descripción . Re 

direcciona a la Vista Proformas Eliminadas. 

Vista tiempo de alerta. 

En la presente vista se muestran los tiempos de alerta de contrato en meses. Los mismos se 

pueden editar. 

Figura 86: Vista Tipos de Autorizo 
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Figura 87: Vista Editar tiempo de alerta. 

 

 

4.2.3 Vistas de Seguridad 

Desde este grupo del menú se accede a todos los datos gestionables que garantizan la 

seguridad del sistema por parte del usuario que administra el sistema o posee el perfil de 

administración. 

Una vez desplegadas las opciones de se observan enlaces en el orden que se explica a 

continuación.  

Para acceder a cada una de las vistas que se explican a continuación una vez autentificado 

el usuario da clic en el menú principal sobre el enlace del grupo Cliente-Proveedor marcado 

en rojo en la 

Figura 88: Menú principal. Accediendo a funcionalidades de Seguridad 
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Vista Usuarios 

Esta vista es accedida para ver todos los registros de usuarios que existen para el sistema 

Clientes y/o Proveedores, permitiendo realizar sobre ellos distintas acciones y operaciones. 

1. Acceder al grupo del Menú Principal: Seguridad. 

2. Acceder a la Vista Usuarios a través del enlace sugerente. 

Figura 89: Vista Usuarios 

 

3. Paginar: Esta opción está disponible para que usuario pueda navegar a través de la vista 

en relación a la cantidad de elementos del tipo de datos desea visualizar. 

4. Buscar: Busca las coincidencias que el usuario va tecleando en la vista Proformas en la 

que se encuentra. 

5. Mostrando: Permite al usuario especificar la cantidad de filas que quiere ver por página o 

a lo que representa lo mismo por vista. Cada fila representa una Proformas  

6. Acciones sobre un registro: Marcar, Visualizar, Editar, Eliminar. 
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6.1 Marcar: Representado por el ícono en laFigura71, permite seleccionar uno o varios 

registros o usuarios para realizar operaciones a posteriori (7). 

6.2  Visualizar: Representado por el ícono  en la Figura71, re direcciona a la Vista 

Visualizar Usuarios. 

6.3 Editar: Representado por el ícono  en laFigura71, re direcciona a la Vista Editar 

Usuarios. 

6.4 Eliminar: Representado por el ícono en la Figura. Al dar clic sobre él muestra un 

mensaje de confirmación. 

 

✓ Sí: Elimina el registro o usuario. 

✓ No: Regresa a la vista anterior. 

7. Operaciones sobre la Vista Usuarios: Nuevo Usuario, Marcar todos, Desmarcar 

todos, Eliminar Marcados, Ver Eliminados, Usuarios de LDAP. 

7.1  Nuevo Usuario: Representado por el ícono y descripción . Re direcciona a 

la Vista Nuevo Usuario. 

7.2 Marcar Todos: Representado por el ícono y descripción . Permite marcar 

todos los registros o usuarios que se muestran en la vista marcando con una palomita cada 

uno de los cuadros de las acciones sobre los mismos. 

7.3 Desmarcar Todos: Representado por el ícono y descripción . Deshace 

la acción anterior  
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7.4 Eliminar Marcados: Representado por el ícono y descripción . Esta 

acción se ejecuta posterior si es de interés del usuario Eliminar normalmente más de un 

registro de datos o usuario, a través de la acción de marcar todos o los que hayan sido 

marcados instintivamente y a priori por el usuario.  

7.5 Ver Eliminados: Representado por el ícono y descripción . Re 

direcciona a la Vista Usuarios Eliminados. 

7.6 Usuarios ldap: Se conecta al servidor ldap y muestra todos los usuarios.  Puedes 

activar cualquier usuario y pasa para el listado de usuarios del sistema. 

  Figura 90: Vista Usuarios ldap 

 

Configurar LDPAP 

Esta funcionalidad muestra los datos configurados del servidor ldap, también se pueden 

editar dichos datos. 

Figura 91: Vista Visualizar servidor ldap 
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Figura 92: Editar Servidor ldap 

 

Cambiar contraseña 

Esta funcionalidad está disponible para todos los usuarios independientemente a su perfil. 

1. Acceder al grupo del Menú Principal: Seguridad. 

2. Acceder a la Vista Cambiar Contraseña a través del enlace sugerente. 

Figura 93: Vista Cambiar Contraseña 
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3. El usuario llena los campos: 

3.1. Contraseña actual: El usuario teclea o introduce en el campo la contraseña con la 

cual se ha estado autentificando hasta el momento. 

3.2. Nueva contraseña: El usuario teclea o introduce en el campo la contraseña con la 

cual desea comenzar a autentificarse. 

3.3. Confirmar contraseña; El usuario debe rectificar con la mismas que puso en Nueva 

contraseña. 

4. Cambiar: El usuario actualiza el cambio de la contraseña mediante el botón Cambiar, una 

vez presionando el mismo muestra un mensaje en la Vista Principal del Sistema. 

 

Mi perfil 

En este enlace se accede a una vista que visualiza todos los datos del usuario conectado. 

1. Acceder al grupo del Menú Principal: Seguridad. 

2. Acceder a la Vista Mi Perfil a través del enlace sugerente. 

Figura 94: Vista Mi Perfil 
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3. Se muestran los datos del usuario: Nombre y Apellidos, Carnet de Identidad, Sexo, 

Teléfono, Correo, Dirección, Nombre de usuario, Privilegios y una Foto. 

4. El Usuario puede regresar a la Vista Principal a través del enlace azul “Inicio”. 

 

Vista Empresas 

La presente vista muestra un listado con la empresa y sus respectivas subordinaciones, con 

el objetivo de que puedan trabajar varias entidades con la misma base de datos. 

 

Figura 95: Vista Empresas 

 

 

A continuación se muestran las acciones que se pueden realizar a la empresa: 

• Visualizar Subordinaciones 
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• Visualizar Empresa. 

• Editar Empresa. 

• Insertar Subordinación 

• Insertar Cuenta Bancaria. 

 

Figura 96: Visualizar Subordinaciones 

 

 

Figura 97: Visualizar Empresa 
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Figura 98: Editar Empresa. 
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Figura 99: Insertar Subordinación 

 

Figura 100: Insertar Cuenta Bancaria. 

 

Vista Mi empresa. 

La presente vista muestra los datos de la empresa asociada al usuario, cada usuario debe 

pertenecer a un área de negocio y cada área de negocio pertenece a una empresa. 

Figura 101: Mi empresa. 
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Vista Áreas de Negocio 

Esta vista es accedida por el administrador cuando desea gestionar las áreas de negocio 

vinculada a los clientes y/o proveedores. 

1. Acceder al grupo del Menú Principal: Seguridad. 

2. Acceder a la Vista Áreas de Negocio a través del enlace sugerente. 

Figura 102: Vista Área de Negocios 
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3. Paginar: Esta opción está disponible para que usuario pueda navegar a través de la 

vista en relación a la cantidad de elementos del tipo de datos desea visualizar. 

4. Buscar: Busca las coincidencias que el usuario va tecleando en la vista áreas de 

negocio en la que se encuentra. 

5. Mostrando: Permite al usuario especificar la cantidad de filas que quiere ver por 

página o a lo que representa lo mismo por vista. Cada fila representa un Área de Negocio. 

6. Acciones sobre un registro: Marcar, Visualizar, Editar, Eliminar. 

6.1 Marcar: Representado por el ícono en laFigura71, permite seleccionar uno o varios 

registros para realizar operaciones a posteriori (7). 

6.2  Visualizar: Representado por el ícono  en la Figura71, re direcciona a la Vista 

Visualizar Áreas de Negocio. 

6.3 Editar: Representado por el ícono  en laFigura71, re direcciona a la Vista Editar Áreas 

de Negocio. 

6.4 Eliminar: Representado por el ícono en la Figura71. Al dar clic sobre él muestra un 

mensaje de confirmación. 

 

✓ Sí: Elimina el registro o Área de Negocio. 

✓ No: Regresa a la vista anterior. 

7. Operaciones sobre la Vista Áreas de Negocio: Nueva Área de Negocio, Marcar todos, 

Desmarcar todos, Eliminar Marcados y Ver Eliminados. 
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7.1  Nueva Área de Negocio: Representado por el ícono y 

descripción . Re direcciona a la Vista Nueva Área de Negocio. 

7.2 Marcar Todos: Representado por el ícono y descripción . Permite marcar 

todos los registros o Áreas de Negocio que se muestran en la vista marcando con una 

palomita cada uno de los cuadros de las acciones sobre los mismos. 

7.3 Desmarcar Todos: Representado por el ícono y descripción . Deshace 

la acción anterior  

7.4 Eliminar Marcados: Representado por el ícono y descripción . Esta 

acción se ejecuta posterior si es de interés del usuario Eliminar normalmente más de un 

registro de datos o Áreas de Negocio, a través de la acción de marcar todos o los que hayan 

sido marcados instintivamente y a priori por el usuario.  

7.5 Ver Eliminados: Representado por el ícono y descripción . Re 

direcciona a la Vista Áreas de Negocio Eliminadas. 

 

Vista Carga de Datos. 

La presente vista muestra un vínculo para la carga de los ficheros descargados de la ONEI y 

otro para sincronizar la base de datos local.  

Figura 103: Carga de Datos 
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La acción de sincronización muestra un estado de progreso para ayudar al usuario ya que la 

tarea demora algunos segundos. 

Figura 104: Sincronización con la Base de Datos 

 

 

4.2.4 Vistas secundarias en General 

Para todas las vistas a las que se acceden desde el menú principal, ya sea por cualquiera de 

los grupos: Cliente y/o Proveedor, Configuración o Seguridad, los pasos para Visualizar, 

Editar y crear un nuevo Registro para cualquiera de las funcionalidades hasta aquí descritas, 

comparten acciones que se explican seguidamente, y dado a la forma en la que ha sido 

diseñado el sistema queda claro a ojos del usuario las operaciones a ejecutar aún para 

contenidos distintos. 

Vista Visualizar 

El usuario accede a esta vista para visualizar todos los campos del registro de una vista. 

1. Acceder a ver el contenido completo desde una tabla con los registros de una vista 

específica a partir del ícono . 

Figura 104: Acción para Visualizar en una vista un registro 

 

2. Re dirección a la Vista Visualizar Contenido 

Figura 105: Vista Visualizar 
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3. El usuario vuelve a la vista anterior o primaria a través del enlace azul: “Regresar al 

listado” 

Vista Nuevo 

El usuario accede a esta vista para crear un nuevo registro a partir del llenado de los 

atributos a partir de los valores con que el usuario inicia y archiva un registro. 

Vista Editar 

El usuario accede a estas vistas para editar los registros ya creados para una vista escogida 

previamente por el usuario, importando la Vista Editar, el valor de los datos de los atributos 

que posee a modo de que usuario solo completa o varía aquellos de su interés. 

Vista Registros Eliminados 

En esta vista se muestran todos los registros para la vista desde la que se accede y que han 

sido eliminados a lo largo del uso del sistema. 

1. Acceder a los registros eliminados desde una tabla con los registros de una vista 

específica a partir de la operación . 

Figura106: Acceder a Vista Eliminados 
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2. Re direccionar registros eliminados 

Figura 107: Vista Eliminados 

 

3. Mostrando: Permite al usuario especificar la cantidad de filas que quiere ver por 

página o a lo que representa lo mismo por vista. Cada fila representa un Área de Negocio. 

4. Buscar: Busca las coincidencias que el usuario va tecleando en la vista tipos de 

contratos en la que se encuentra. 

5. Acciones: Permite al usuario: Marcar y/o Activar un registro previamente eliminado. 

5.1. Marcar: Representado por el ícono en laFigura, permite seleccionar uno o varios 

registros para realizar operaciones a posteriori. 

5.2. Activar: Representado por el ícono  en la Figura, permite activar un registro que 

había sido eliminado, pasando el mismo como activo a la vista del contenido 

correspondiente. 

6. Operaciones sobre los registro eliminados: 
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6.1. Marcar Todos: Representado por el ícono y descripción . Permite marcar 

todos los registros eliminados que se muestran en la vista marcando con una palomita cada 

uno de los cuadros en la columna acciones sobre los mismos. 

6.2. Desmarcar Todos: Representado por el ícono y descripción . Deshace 

la acción anterior  

6.3. Activar Marcados: Representado por el ícono y descripción . Esta 

acción se ejecuta posterior si es de interés del usuario Activar normalmente más de un 

registro de datos eliminado hasta que se ejecute la acción, a través de la acción de marcar 

todos o los que hayan sido marcados instintivamente y a priori por el usuario.  

6.4. Ver Activados: Representado por el ícono y descripción. Re direcciona a la Vista 

desde la cual se accedió. 

5. Alertas y mensajes sobre la Vistas 

 Al crear un Nuevo Cliente y/o Proveedor se validan cada uno de los campos insertados, así 

como la existencia del valor para los campos obligatorios, mediante el señalamiento y alerta 

sugerente del tipo de error. 

Campos obligatorios: Señala el campo obligatorio que el usuario no ha completado con un 

borde rojo. 

Figura 108: Error: campo obligatorio 

 

Mensaje de Advertencia para el Visualizar de las Vista 

Solo se puede ampliar un registro a la vez, por tanto en caso de que el usuario intente 

Visualizar más de un registro en una vista se levantará el siguiente mensaje. 
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Figura 109: Advertencia visualizar registro de las vistas 

 

 

Restricciones de tipo 

Cada campo admite un tipo de valor y tamaño determinado de acuerdo al contexto: texto, 

numérico o la combinación de ambas.  

Repetición de valores 

El sistema está diseñado para evitar redundancia de entidades y cooperativas como clientes 

y/o proveedores, por ellos si existe la entidad o la cooperativa ya cargada como un cliente 

y/o proveedor le muestra el error. Lo cual puede verificar en la Vista Cliente y/o Proveedores. 

Figura 110: Mensaje de error: valores repetidos 

 

Error eliminar clientes y/o proveedores 

A la hora de eliminar un cliente y/o proveedor levanta una excepción si existen contratos 

pendientes. 

Figura 111: Error de eliminación cliente y/o proveedor 
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Notificación de creación correcta 

Una vez creado un cliente y/o proveedor re direcciona a la vista de Clientes y/o Proveedores 

mostrando un mensaje de color verde entre el título de la vista y la tabla de los registros de 

clientes y/o proveedores, el cual describe la acción de creación como se ejemplifica. 

Figura 112: Confirmación de creación de cliente y/o proveedor 

 

 

Vista Salva de Base de Datos 

En la presente vista se muestra un listado con las salvas de las bases de datos. Con el 

objetivo de tener respaldo en caso de pérdida de datos. 
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Figura 113: Salva de Base de Datos 

 


